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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. | Elemente privind
Crt. responsabilii/ Numele si prenumele | Functia Data Semnitura
operatiunea
1.1 | Elaborat Comisia de
monitorizare SCIM
1.2 | Verificat Besenyei-Molnar Secretar
Andrea-Beéta general
1.3 | Aprobat Bokor Botond Primar

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei editiei sau reviziei
2.1 | Editia | Elaborarea Data aprobarii
editiei initiale

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,

revizia din cadrul editiei procedurii:

Nr. Scopul Ex. Nume si Data Semnitura
crt. | Difuzarii | nr. | Compartimen | Functia | Prenume | primirii
t
3.1 | Aplicare 1
3.2 | Arhivare 1 Arhivar
3.3 | Control 1 Comisi de
monitorizare
SCIM
3.4 | Aprobare 1 Primar Bokor
Botond

4. Scopul procedurii

e Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate;

e Dad asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

e Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

e Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate In actiuni de auditare si/sau control, iar pe
conducatorul entitatii, in luarea deciziei;

e Procedura operationala vizeaza accesul liber si neingradit al persoanei la orice informatii
de interes public, definite astfel prin lege, constituie unul dintre principiile fundamentale
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ale relatiilor dintre persoane si autoritatile publice, iIn conformitate cu Constitutia
Romaniei si cu documentele internationale ratificate de Parlamentul Romaniei.

e Are scopul sa sporeascd gradul de responsabilitate a administratiei publice fata de
cetatean, ca beneficiar al deciziei administrative, sd implice participarea activd a
cetatenilor in procesul de luare a deciziilor administrative si in procesul de elaborare a
actelor normative.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica de catre personalul Primériei Comunei Bradesti pentru toate
informatiile de interes public referitoare la orice procese si evenimente in care sunt implicate
compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Bradesti.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE

1 Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare

2 Hotararea Guvernului nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3 Legeanr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si completarile
ulterioare

4 Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, cu modificarile
si completarile ulterioare

5 Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019 privind codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare

6 Ordinul nr. 600/ 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatiilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare

7. DEFINITII, ABREVIERI
Informatii: orice documente, date, obiecte sau activitati, indiferent de suport, formd, mod de

exprimare sau de punere in circulatie;

Informatie de interes public: orice informatie care priveste activitatile sau rezultda din
activitatile

unei autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma sau de modul de
exprimare a informatiei.

Informatie cu privire la datele personale: orice informatie privind o persoana fizica identificata
sau identificabila

Comunicarea: un mod fundamental de interactiune psiho-sociala a persoanelor, realizata in
limbaj articulat sau prin alte coduri, in vederea transmiterii unei informatii, a obtinerii stabilitatii
sau a unor modificari de comportament individual sau de grup.

Proces de comunicare: procesul prin care un emitator transmite informatii receptorului prin
intermediul unui canal, cu scopul de a produce asupra receptorului anumite efecte
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Mijloc de comunicare: suport tehnic ce sprijind procesul de comunicare. Mijloacele de
comunicare pot fi: scrise pe suport de hartie, prin e-mail; orale - transmise prin comunicare
directa, sedinte, prelegeri, respectiv prin telefon, fax si mijloace audio-video

Obligatia de transparenta: obligatia autoritatilor administratiei publice de a informa si de a
supune dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la luarea deciziilor
administrative si la minutele sedintelor publice;

8. DESCRIEREA PROCEDURII

Art. 1 (1) Procedura prevede asigurarea de cétre Primarie a accesului la informatiile de
interes public. Aceasta are loc din oficiu sau la cerere, prin intermediul persoanei desemnate in
acest scop.
Pentru asigurarea accesului oricdrei persoane la informatiile de interes public, primaria comunei
Bradesti, fiind o institutie publicd are obligatia de a organiza compartimente specializate de
informare si relatii publice sau de a desemna persoane cu atributii in acest domeniu. Atributiile,
organizarea si functionarea compartimentelor de relatii publice se stabilesc, pe baza dispozitiilor
legi, prin regulamentul de organizare si functionare al Primariei.
(2) Primaria are obligatia sd comunice din oficiu urmatoarele informatii de interes public:

a) actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritatii sau institutiei
publice;

b) structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de functionare,
programul de audiente al autoritatii sau institutiei publice;

€) numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii sau a institutiei publice si ale
functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

d) coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice, respectiv: denumirea, sediul,
numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

e) sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

f) programele si strategiile proprii;

g) lista cuprinzand documentele de interes public;

h) lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

i) modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in care
persoana se considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes
public solicitate.

Art. 2 Accesul la informatiile de interes public se realizeaza prin afisare la sediul Primariei
Comunei Bradesti, precum si in pagina de Internet proprie; consultarea lor la sediul primariei
COmunei Bradesti, 1n spatii special destinate acestui scop.

Art. 3 (1) Primdria Comunei Bradesti, fiind institutie publicd are obligatia sa publice si sa
actualizeze anual un buletin informativ care va cuprinde informatiile prevazute la art. 1 alin. (1)
respectiv sa dea din oficiu publicitatii un raport periodic de activitate, cel putin anual, care va fi
publicat ih Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Ill-a.

(2) Primaria Comunei Bradesti, fiind institutie publicd are obligatia sa puna la dispozitia
persoanelor interesate contractele de privatizare incheiate, prin consultarea la sediul acestora.
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Prevederile de mai sus nu se aplica in cazul contractelor de privatizare care se incadreaza in
sfera de aplicare a dispozitiilor art. 10 alin. (1).
Art. 4 (1) Orice persoana are dreptul sa solicite si sa obtind de la Primaria comunei Bradesti, in
conditiile prezentei proceduri, informatiile de interes public. Primaria comunei Bradesti este
obligat sa asigure persoanelor, la cererea acestora, informatiile de interes public solicitate 1n scris
sau verbal.
(2) Solicitarea 1n scris a informatiilor de interes public cuprinde urmatoarele elemente:

a) autoritatea sau institugia publica la care se adreseaza cererea;

b) informatia solicitata, astfel incat sa permita autoritatii sau institutiei publice identificarea

informatiei de interes public;
c) numele, prenumele si semnatura solicitantului, precum si adresa la care se solicita
primirea raspunsului.

Art. 5 (1) Primaria comunei Bradesti are obligatia sa raspunda 1n scris la solicitarea informatiilor
de interes public in termen de 10 zile sau, dupa caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea
solicitarii, in functie de dificultatea, complexitatea, volumul lucrarilor documentare si de urgenta
solicitdrii. In cazul in care durata necesara pentru identificarea si difuzarea informatiei solicitate
depaseste 10 zile, raspunsul va fi comunicat solicitantului In maximum 30 de zile, cu conditia
instiintarii acestuia in scris despre acest fapt in termen de 10 zile.
(2) Refuzul comunicarii informatiilor solicitate se motiveaza si se comunica in termen de 5 zile
de la primirea petitiilor.
(3) Solicitarea si obtinerea informatiilor de interes public se pot realiza, daca sunt intrunite
conditiile tehnice necesare, si in format electronic.
Art. 6 (1) Pentru informatiile solicitate verbal functionarii din cadrul compartimentelor de
informare si relatii publice au obligatia sd precizeze conditiile si formele in care are loc accesul
la informatiile de interes public si pot furniza pe loc informatiile solicitate.
(2) In cazul in care informatiile solicitate nu sunt disponibile pe loc, persoana este indrumata s
solicite in scris informatia de interes public, urmand ca cererea sa 1i fie rezolvata in termenele
prevazute la art. 5.
(3) Informatiile de interes public solicitate verbal se comunicad In cadrul unui program minim
stabilit de conducerea institutiei publice, care va fi afisat la sediul acesteia si care se va desfasura
in mod obligatoriu in timpul functiondrii institutiei, incluzand si o zi pe sdptamand, dupa
programul de functionare.
(4) Activitatile de registratura privind petitiile nu se pot include 1n acest program si se desfasoara
separat.
(5) Informatiile de interes public solicitate verbal de catre mijloacele de informare in masa vor fi
comunicate, de regula, imediat sau in cel mult 24 de ore.
Art. 7 (1) In cazul in care solicitarea de informatii implica realizarea de copii de pe documentele
detinute de autoritatea sau institutia publicd, costul serviciilor de copiere este suportat de
solicitant, in conditiile legii.
(2) Daca in urma informatiilor primite petentul solicitd informatii noi privind documentele aflate
in posesia primariei Comunei Bradesti, aceasta solicitare va fi tratata ca o nouad petitie, raspunsul
fiind trimis in termenele prevazute la art. 5 si 6.
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Art. 8 Nu este supusa prevederilor art. 5 - 7 activitatea autoritatilor si institugiilor publice de
raspunsuri la petitii si de audiente, desfasurata potrivit specificului competentelor acestora, daca
aceasta priveste alte aprobari, autorizari, prestari de servicii si orice alte solicitari in afara
informatiilor de interes public.

Art. 9 (1) Persoanele care efectueaza studii si cercetari in folos propriu sau in interes de serviciu
au acces la fondul documentaristic al autoritdfii sau al institutiei publice pe baza solicitarii
personale, in conditiile legii.

(2) Copiile de pe documentele detinute de autoritatea sau de institutia publica se realizeaza in
conditiile art. 7.

Primaria comunei Bradesti are obligatia sa puna la dispozitia persoanei fizice sau juridice
interesate, in conditiile prevazute la art. 5, contractele de achizitii publice.

Art. 10 (1) Se excepteaza de la accesul liber al cetatenilor, prevazut la art. 1 §i, respectiv, la
art. 9 alin (2) urmatoarele informatii:

a) informatiile din domeniul apararii nationale, sigurantei si ordinii publice, daca fac parte
din categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii;

b) informatiile privind deliberarile autoritatilor, precum si cele care privesc interesele
economice si politice ale Romaniei, daca fac parte din categoria informatiilor clasificate,
potrivit legii;

C) informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daca publicitatea acestora
aduce atingere dreptului de proprietate intelectuala ori industriala, precum si
principiului concurentei loiale, potrivit legii;

d) informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii;

e) informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daca se
pericliteaza rezultatul anchetei, se dezvaluie surse confidentiale ori se pun in pericol viata,
integritatea corporald, sanatatea unei persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de
desfasurare;

f) informatiile privind procedurile judiciare, daca publicitatea acestora aduce atingere
asigurdrii unui proces echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre partile implicate
n proces;

g) informatiile a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor.

(2) Raspunderea pentru aplicarea masurilor de protejare a informatiilor apartinand categoriilor
prevazute la alin. (1) revine persoanelor si autoritatilor publice care detin astfel de informatii,
precum si institutiilor publice abilitate prin lege sa asigure securitatea informatiilor.

Art. 11 Informatiile care favorizeaza sau ascund incalcarea legii de catre o autoritate sau o
institutie publica nu pot fi incluse in categoria informatiilor clasificate i constituie informatii de
interes public.

Art. 12 (1) Informatiile cu privire la datele personale ale cetdteanului pot deveni informatii de
interes public numai In masura in care afecteaza capacitatea de exercitare a unei functii publice.
(2) Informatiile publice de interes personal nu pot fi transferate intre autoritatile publice decat in
temeiul unei obligatii legale ori cu acordul prealabil in scris al persoanei care are acces la acele
informatii.
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Art. 13 (1) Accesul mijloacelor de informare in masd la informatiile de interes public este
garantat.

(2) Activitatea de culegere si de difuzare a informatiilor de interes public, desfasuratd de
mijloacele de informare Tn masa, constituie o concretizare a dreptului cetafenilor de a avea acces
la orice informatie de interes public.

Art. 14 Pentru asigurarea accesului mijloacelor de informare in masa la informatiile de interes
public autoritatile si institutiile publice au obligatia sa desemneze un purtitor de cuvant, de regula
din cadrul compartimentelor de informare si relatii publice.

Art. 15 (1) Primaria Comunei Bradesti are obligatia sa organizeze periodic, de reguld o data pe
luna, conferinte de presa pentru aducerea la cunostintd a informatiilor de interes public.

(2) In cadrul conferintelor de presa autorititile publice sunt obligate si raspunda cu privire la
orice informatii de interes public.

Art. 16 (1) ) Primaria Comunei Bradesti are obligatia sa acorde fard discriminare acreditare
ziaristilor si reprezentantilor mijloacelor de informare Tn masa.

(2) Acreditarea se acorda la cerere, in termen de doua zile de la inregistrarea acesteia.

(3) Autoritatile publice pot refuza acordarea acreditarii sau pot retrage acreditarea unui ziarist
numai pentru fapte care impiedica desfasurarea normala a activitatii autoritatii publice si care nu
privesc opiniile exprimate in presa de respectivul ziarist, in conditiile si in limitele legii.

(4) Refuzul acordarii acreditarii si retragerea acreditarii unui ziarist se comunica 1n scris si nu
afecteaza dreptul organismului de presa de a obtine acreditarea pentru un alt ziarist.

Art. 17 (1) Primaria Comunei Bradesti are obligatia sd informeze in timp util mijloacele de
informare in masa asupra conferintelor de presd sau oricaror alte actiuni publice organizate de
acestea.

(2) Primaria nu poate interzice in nici un fel accesul mijloacelor de informare in masa la actiunile
publice organizate de acestea.

Art. 18 (1) Refuzul explicit sau tacit al angajatului desemnat constituie abatere si atrage
raspunderea disciplinard a celui vinovat.

(2) impotriva refuzului prevazut la alin. (1) se poate depune reclamatie la conducitorul autorititii
sau al institutiei publice respective in termen de 30 de zile de la luarea la cunostintd de catre
persoana lezata.

(3) Daca dupa cercetarea administrativa reclamatia se dovedeste intemeiatd, raspunsul se
transmite persoanei lezate in termen de 15 zile de la depunerea reclamatiei si va confine atat
informatiile de interes public solicitate initial, cat s1 mentionarea sanctiunilor disciplinare luate
impotriva celui vinovat.

Art. 19 (1) In cazul in care o persoani se considera vitamata in drepturile sale, previzute in
prezenta procedurd, aceasta poate face plangere la sectia de contencios administrativ a
tribunalului in a carei raza teritoriald domiciliaza sau in a carei raza teritoriala se afla sediul
autoritatii ori al institutiei publice. Plangerea se face in termen de 30 de zile de la data expirarii
termenului prevazut la art. 5.

(2) Instanta poate obliga autoritatea sau institutia publica sa furnizeze informatiile de interes
public solicitate si sa plateasca daune morale si/sau patrimoniale.

(3) Hotararea tribunalului este supusa recursului.
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(4) Decizia Curtii de apel este definitiva si irevocabila.
(5) Atat plangerea, cdt si recursul se judeca in instanta, in procedura de urgenta, si sunt scutite
de taxa de timbru.

9. Anexe:
ANEXA 1. Formular—tip cerere de informatii de interes public

Denumirea autoritatii sau institutiei publice ...........ccoooeiiiiniiniiinieiieee,
SEAIUIAUIESA. ...t

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare. Doresc sd primesc o copie de pe
urmdtoarele documente (petentul este rugat sd enumere cat mai concret documentele sau
INFOrMAatiile SOLICITALE): ...eieieiiieiieiiie ettt ettt e eeteesne e

Doresc ca informatiile solicitate sa imi fie furnizate:
Pe e-mail, 12 a0r€Sa ......coocvveieiiiiiiee e
Pe e-mail in format editabil: ...................... laadresa.........ccccvvvnnee.
Pe format de hartie, 1a adresa...........ccouvveevcviei i
Sunt dispus sa platesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (daca se
solicitd copii in format scris).
Va multumesc pentru solicitudine,

semndtura petentului (optional)
Numele si prenumele petentulUi..........cceeeveieiiiiiiiiiee,
Adresa la care se solicita primirea raspunsului/E-mail ..................
Profesia (Optional)........c.c.eeviiiiiiiiiiiiiiiieee e
Telefon (optional) ........cceevvieiiiieiieieceee e

ANEXA 2: FORMULAR TIP PENTRU RASPUNS LA CEREREA DE INFORMATII
DE INTERES PUBLIC

Citre:
Numele si prenumele petentului .....................

YN [ (=TT TSRO
Stimate domnule/ Stimatd dOamNA ............ceeovvvveuirieiieeieiiiiiiiieieeeeeenn ,



Procedura de Sistem Editia:1  Nr.deex.: |
Primaria Comunei | Liberul acces la informatii de interes | Revizia:0 Nr.deex.:0

Bradesti public Pagina: 8/10
PS-12.3 Exemplar. nr.:
In urma cererii dumneavoastranr ............. dindatade .....ccocuvnne... , prin care, conform Legii nr.

544/2001privind liberul acces la informatiile de interes public, solicitati o copie de pe
urmatoarele documente: s
1. va trimitem, in anexa la prezenta scrisoare, informatiile solicitate;

2. va informam ca informatiile solicitate nu au putut fi identificate si expediate in termenul initial
de 10 zile, urmand sa va parvind in termen de 30 de zile de la data inregistrarii cererii
dumneavoastra;

3. vd informdm cad pentru rezolvarea cererii dumneavoastrd trebuie sa va adresati la
................................................................ , Intrucat institutia noastrda nu detine informatiile
solicitate;

4. va informdm ca informatiile solicitate nu se Incadreaza in categoria informatiilor de interes
public, fiind exceptate de la accesul liber al cetatenilor;

5. vainformam ca informatiile solicitate nu exista in baza de date a institutiei noastre. Informatiile
solicitate v-au fost furnizate in format electronic, la urmatoarea adresa de e-mail (optional):
...................................................................................................... . Taxele aferente serviciilor de
copiere a  documentelor  solicitate  sunt urmatoarele (cand este  cazul):

Al dumneavoastra, ..........ccceeevveeeveeeenreeennen. (semnatura functionarului)

ANEXA 3. RASPUNS LA RECLAMATIA ADMINISTRATIVA iNAINTATA DE
PETENT INSTITUTIEI PUBLICE

De la:
Denumirea autoritatii sau institugiei publice .....................
Sediul/AdreSa ........cooovviieecee e

AUIESA ...

Stimate domnule/Stimata doamna ..........c..ceeeeeerrennneee ,

In urma reclamatiei dumneavoastra nr. ......... din data de ............... , conform Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, dupd raspunsul negativ primit/intarzierea
raspunsului la cererea nr. ................... din data de ... , prin care, conform legii sus-

mentionate, solicitati documentele de Mai  JOS: coceveiiiiiiiiiiiees e
.......................................................... va informdm ca decizia de a nu primi (la termen)
documentele solicitate: (1) se incadreaza in prevederile legii, fiind vorba despre informatii
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exceptate de la accesul liber al cetatenilor; (2) nu se incadreaza in prevederile legii, fiind o eroare
a unui functionar. Va asiguram, cu scuzele noastre, ca informatiile de interes public solicitate va

vor fi transmise in termenul legal de 15 zile. Functionarul vinovat pentru decizia eronata in ceea
ce va priveste a fOSt SANCHONAL CU .....eevvviiiiiiiiiiiieeiiie e .

Al dumneavoastra,

(semnatura conducatorului autoritafii sau institutiei

publice)
10. Formular de analiza a procedurii
-Procedura privind liberul acces la informatii de interes public-
Nume si Tnlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . renume de drept
Compartiment P . P
crt. conducator sau 5 .
compartiment | delegat Data Semnétura | Data | Semnatura
1. | Cabinet primar
9 Secretar
| general
Compartiment
stare civila,
3 resurse umane
s relatii cu
publicul
11. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale
componentei n Pagina
cadrul procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea Pag. 1
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii Pag. 1
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, Pag. 1
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